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MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, NAUKU,
KULTURU I SPORT

31.

Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport
Zeni¢ko-dobojskog kantona u skladu sa ¢lanom 14. stav 1.
Zakona o kantonalnim ministarstvima i drugim tijelima
kantonalne uprave — Precis¢eni tekst (,,Sluzbene novine
Zenicko-dobojskog kantona®, broj: 13/08, 03/10 i 06/12),
a na osnovu ¢lana 177. stav (2) Zakona 0 osnovama
sigurnosti saobracaja na putevima u Bosni i Hercegovini
("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 06/06, 75/06, 44/07, 84/09,
48/10 i 18/13) i ¢lana 4. Pravilnika o postupku utvrdivanja
uvjeta za rad autoskola, sadrzaju i nacinu vodenja registra
autoSkola (,,Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kan-
tona“, broj: 11/08), donosi:

RJESENJE
o izmjeni RjeSenja o imenovanju Komisije za
provodenje postupka utvrdivanja uvjeta rada
autoskola

Clan 1.

U ¢lanu 1. RjeSenja 0 imenovanju Komisije za provo-
denje postupka utvrdivanja uvjeta rada auto$kola, broj: 10-
27-186-16/15 od 28.01.2015. godine, tacka 3) mijenja se i
glasi:

3) Irena Palavra (¢lan).

Clan 2.

U preostalom dijelu RjeSenje 0 imenovanju Komisije
za provodenje postupka utvrdivanja uvjeta rada autoskola,
broj: 10-27-186-16/15 od 28.01.2015. godine, ostaje na
snazl.

Clan 3.
RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e
se u ,,Sluzbenim novinama Zenicko — dobojskog kantona“.

Broj: 10-27-186-16-1/15 MINISTAR
Datum: 13.01.2016. godine

Zenica Mensur Sinanovigé. s.r.

32.

Na osnovu ¢lana 18., stav (1), Zakona o kantonalnim
ministarstvima i drugim tijelima uprave (,,Sluzbene novine
Zenicko-dobojskog kantona®, broj: 10/15), a u vezi sa
¢lanom 10., stav (2)., Zakona o obrazovanju odraslih
(“Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantona”, broj:
5/14) i prethodne saglasnosti Vlade Zenic¢ko-dobojskog
kantona, ministar Ministarstva za obrazovanje, nauku,
kulturuisportdonosi

Pravilnik o standardima i normativima
za obrazovanje odraslih

DIO PRVI-OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim Pravilnikom propisuju se standardi i normativi,
te nacin i postupak za utvrdivanje uvjeta koje mora
ispunjavati ustanova za izvodenje programa formalnog
obrazovanja odraslih (u daljem tekstu: ustanova).

(2) Standardima i normativima utvrduju se minimalni
prostorni, kadrovski i drugi opéi materijalno — tehnicki
uvjeti neophodni za obavljanje programa obrazovanja
odraslih u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih
(u daljem tekstu Zakon).

(3) Standardi i normativi su pored Zakona, polazni akt za
oshivanje i rad ustanova za obrazovanje odraslih.

(4) Standardi i normativi treba da osiguraju kvalitet obra-
zovanja sa jedne strane, a sa druge strane ekonomsku
odrzivost i isplativost.

Clan 2.
(Primjena Standarda i normativa)

(1) Pored Zakona o obrazovanju odraslih (u daljem tekstu:
Zakon), Standardi i normativi su akt kojim se regulisu
uslovi za osnivanje i pocetak rada novih organizatora
obrazovanja odraslih i uvodenje programa obrazovanja
odraslih.

(2) Standardima i normativima se reguliSe rad postojecih
organizatora obrazovanja odraslih.

(3) Standardi i normativi se, takode, primjenjuju kod
utvrdivanja uslova za pocetak rada i obavljanje djelat-
nosti organizatora obrazovanja odraslih sa sjediStem
izvan Kantona.
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Clan 3.
(Uvjeti za realizaciju programa obrazovanja odraslih)
Ovim Pravilnikom utvrduju se:

a) minimalni tehnic¢ki i higijenski uvjeti prostora u
kojemu se izvode programi obrazovanja odraslih;

b) minimalni prostorni, kadrovski i materijalni uvjeti
potrebni za izvodenje programa obrazovanja
odraslih;

c) standardi
odraslih;

izvodenja  programa  obrazovanja

d) nadin i postupak utvrdivanja ispunjenosti uvjeta za
izvodenje programa obrazovanja odraslih.

Clan 4.
(Obaveza primjene propisa o gradenju)

Odredbe propisa u gradenju i drugim podrucjima
vaznim za rad i boravak u prostoru koji je namijenjen za
obrazovanje, odgovaraju¢e se primjenjuju i na prostor,
sredstva i opremu koju ustanova koristi za obrazovanje
odraslih, osim ako ovim Pravilnikom nije drukéije odre-
deno.

DIO DRUGI - MINIMALNI TEHNICKI I
HIGIJENSKI UVJETI

Clan 5.
(Prostori za izvodenje programa za obrazovanje
odraslih)

Programi za obrazovanje odraslin mogu se izvoditi u
poslovnom prostoru koji je izgraden i opremljen u skladu
s gradevinskim standardima i s odredbama ovog Pravil-
nika.

Clan 6.
(Higijensko-tehnic¢ki standardi)

Poslovni prostori ustanove moraju zadovoljiti higi-
jensko-tehnicke standarde koji se odnose na osvjetljenje,
osuncanost, prozraivanje, toplotnu zastitu, zastitu od
buke, akusti¢nost prostorija za nastavu, grijanje i hladenje,
snabdijevanje vodom, odvodnju otpadnih voda, elektricne
instalacije, instalacije raunarske opreme i za$titu od
poZara.

Clan 7.
(Standardi osvjetljenja)
(1) Sve prostorije u kojima se odrzava obrazovni proces (u
daljnjem tekstu: ucionica) moraju imati prirodno
osvjetljenje.

(2) Izvori umjetnog osvjetljenja u ucionici moraju biti
postavljeni tako da omoguce ravnomjerno prostiranje
svjetlosti i da ne izazivaju neposredno bljeStanje i
ometajuce ogledanje.

Clan 8.
(Standardi prozracivanja)
Svi prostori za rad i boravak moraju imati tehnicke
uvjete za prirodno prozracivanje.

Clan 9.
(Standardi zastite od buke)
Ucionica mora biti zaSticena od buke, a istovremeno
akusticna kako bi bila omoguéena razgovijetnost pri
govoru i sluanju.

Clan 10.
(Standardi grijanja)
Poslovni prostor ustanove mora biti ravnomjerno grijan
ili hladen.

Clan 11.
(Obaveza pribavljanja atesta instalacija)
Za sve instalacije (elektricne, toplotne, plinske, vodo-
vodne i druge), uredaje i opremu ustanova mora imati
ateste, u skladu s posebnim propisima.

Clan 12.
(Pribavljanje odobrenja)

Za ispunjavanje minimalnih tehnickih i higijenskih
uvjeta prostora prostora u kojem ¢e se izvoditi obrazo-
vanje odraslih ustanova je duzna da pribavi odobrenja u
skladu sa posebnim propisima.

DIO TRECI - MINIMALNI PROSTORNI,
KADROVSKI | MATERIJALNI UVJETI

Clan 13.
(Standardi za ucionice)
(1) Ustanova mora imati najmanje:

a) osigurani radni prostor po polazniku u uéionici
y . . . 2.
op¢e namjene od najmanje 2,5 m”;

b) jednu ucionicu op¢e namjene za grupnu nastavu za
najmanje 10 polaznika;

C) specijalizirane uéionice za posebne oblike, metode
i sadrzaje nastavnog rada utvrdene programom
obrazovanja za pojedine obrazovne sadrzaje,
veli¢ine od najmanje 3 m® po polazniku;

d) prostor za individualni rad s polaznicima;
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e) prostorije za direktora (voditelja), nastavnike i
administrativno-tehnic¢ko osoblje;

f) prostoriju za arhivu;

g) po jedan odvojeni sanitarni ¢vor za Zene i muskarce
s umivaonikom ili s predprostorom u kojem se
nalazi umivaonik.

(2) Druge prostorne zahtjeve i zahtjeve u odnosu na
opremu koju odreduju obrazovni programi koje izvodi
ustanova za obrazovanje odraslih.

(3) Organizatori obrazovanja odraslih su duzni obezbije-
diti nesmetan pristup i komunikaciju osobama sa
invaliditetom u unutrasnjem prostoru ustanove, nesme-
tan ulazak u ustanovu (pristup objektu, samostalna
komunikacija u prostorima neophodnim za rad i
drugo), te poseban toalet.

(4) Prostor iz stava 1., ovog ¢lana ustanova mora imati u
vlasnistvu ili u zakupu.

Clan 14.
(Obavezna oprema u
ucionicama/radionicama/laboratorijama)
Obavezna oprema u ucionicama/radionicama/labora-
torijama:

a) ucionica opte namjene mora imati odgovarajuce
ucionicke radne stolove sa stolicom za svakog
polaznika.

b) specijalizirane ucionice za posebne oblike, metode
i sadrzaje nastavnog rada moraju imati odgova-
rajuéi ucionicki namjestaj u skladu sa zahtjevima
programa obrazovanja za pojedine obrazovne
sadrzaje.

€) radionice, laboratorije i prostori za izvodenje
prakti¢ne nastave moraju imati opremljena radna
mjesta za polaznike u skladu sa programom
obrazovanja za pojedine obrazovne sadrzaje.

Clan 15.
(Realizacija prakti¢ne nastave izvan prostorija
organizatora obrazovanja odraslih)

(1) Organizator obrazovanja odraslih moze organizirati
izvodenje strucne prakse, prakticne nastave i vjezbi u
prostorima drugog pravnog lica, sa kojim mora zaklju-
¢iti poseban ugovor o saradnji sa jasno definiranim
obavezama i odgovornostima obje ugovorne strane.

(2) U slu¢aju iz stava (1) ovog ¢lana pravno lice kod kojeg
se organizira izvodenje prakti¢ne nastave mora imati

zaposlenu osobu koja ima odgovarajuéi profil i stru¢nu
spremu utvrdenu programom obrazovanja, pet godina
radnog iskustva u struci poslije sticanja odgovarajuce
stru¢ne spreme, te andragoske kompetencije.

(3) Pravna lica kod kojih se izvodi stru¢na praksa,
praktina nastava i vjezbe moraju imati radionce,
laboratorije ili prostore za izvodenje prakti¢ne nastave
koji su opremljeni potrebnim sredstvima u skladu sa
programom obrazovanja odredenog zanimanja.

Clan 16.
(Direktor ustanove)
(1) Direktor je poslovodni i struéni voditelj ustanove, ako
aktom o osnivanju poslovodna funkcija i funkcija
vodenja stru¢nog rada nisu razdvojene.

(2) Poslove struénog voditelja obrazovanja moze obavljati
lice koja ispunjava uvjete za nastavnika ili stru¢nog
saradnika srednje ili osnovne $kole.

Clan 17.
(Andragoski zaposlenici)

(1) Andragoski zaposlenici moraju ispunjavati uvjete
propisane Zakonom i programom obrazovanja, a koji
ne smiju biti suprotni odredbama o potrebnom nivou
obrazovanja iz propisa koji reguliSsu djelatnost obra-
zovanja.

(2) Andragoski zaposlenici se andragoski osposobljavaju i
usavrSavaju prema programu koji donosi Ministarstvo
o ¢emu se izdaje uvjerenje.

(3) Lica koja su radila na poslovima obrazovanja odraslih
najmanje tri godine, mogu nastaviti obavljanje nave-
denih poslova uz obavezu andragoskog osposob-
ljavanja i usavrSavanja, prema programu iz stava (2)
ovog ¢lana.

Clan 18.
(Broj nastavnika i ostalog vannastavnog osoblja,
nastavna norma nastavnika)
(1) Centar za obrazovanje odraslih mora imati u radnom
odnosu nastavnika sa punim ili nepunim radnim
vremenom potrebnih za realizaciju 1/3 nastave .

(2) Centar za obrazovanje odraslih mora imati u radnom
odnosu i ostalo nenastavno osoblje (sekretar,
adminstrativno-finansijski radnik, domar-lozag,
higijeni¢ar i drugo), sa punim ili nepunim radnim
vremenom, U zavisnosti od potreba.

(3) Nastavna norma nastavnika po nastavnim predmetima
ne moze biti veca od 25 sati neposrednog obrazovnog
rada.
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Clan 19.
(Radni odnosi)
(1) Radni odnosi u ustanovi ureduju se u skladu sa
odredbama Zakona o radu Federacije Bosne i Hercego-
vine.

(2) Norma neposrednog obrazovnog rada nastavnika po
nastavnim predmetima primjenjuje se u skladu s
propisima koji reguli$u djelatnost osnovnog/srednjeg
obrazovanja na podrudju Zeni¢ko-dobojskog kantona.

DIO CETVRTI - STANDARDI ZA IZVODENJE
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clan 20.
(Programi obrazovanja odraslih)
Programi u obrazovanju odraslin za koje se ovim
Pravilnikom utvrduju standardi izvodenja su:

a) programi za osnovno obrazovanje;

b) programi za srednje obrazovanje;

C) programi za sticanje prvog zanimanja;

d) programi prekvalifikacije;

e) programi dokvalifikacije;

f) programi za osposobljavanje za manje sloZene

poslove.

Clan 21.
(Obavezni dijelovi programa za obrazovanje odraslih)
Obavezni dijelovi programa obrazovanja odraslih su:

a) haziv programa;

b) naziv i stepen sloZenosti zanimanja odnosno pos-
lova prema klasifikaciji/nomenklaturi zanimanja;

c) Skolska sprema ili struéna sprema, odnosno znanje,
vjestine 1 sposobnosti koje se sticu zavrSetkom
programa;

d) uvjeti za upis polaznika ;

e) nastavni plan (trajanje u nastavnim satima po
predmetima odnosno nastavnim sadrzajima), oblici
izvodenja, okvirni program po predmetima odno-
sno nastavnim sadrzajima, te trajanje cjelokupnog
programa;

f) nacin provjere znanja i vjeStina, napredovanje i
zavrsetak programa;

g) materijalni i prostorni uvjeti ovisno o obrazovnim
sadrzajima;

h) kadrovski uvjeti po predmetima odnosno nastav-
nim sadrzajima.

Clan 22.
(Program osnovnog obrazovanja odraslih)
Program osnovnog obrazovanja odraslih provodi se na
osnovu propisanoga nastavnog plana i programa za
osnovno obrazovanje odraslih, kojeg donosi Ministarstvo i
uz odgovarajucu primjenu odredaba propisa koji reguliSu
tu djelatnost.

Clan 23.

(Upis polaznika u programe za obrazovanje odraslih i

uvjeti za nastavak obrazovanja)

(1) Programi obrazovanja odraslih za sticanje srednje
Skolske spreme, srednje struéne spreme ili nize strucne
spreme provode se na osnovu donesenih odnosno
odobrenih programa za obrazovanje odraslih i uz
odgovarajucu primjenu odredaba propisa koji regulisu
tu djelatnost.

(2) Obrazovanje odraslih po programu opéeg srednjeg
obrazovanja (gimnazijski program) vr$i se samo u
sluc¢aju zavrSetka zapocetog obrazovanja opceg sred-
njeg obrazovanja (gimnazijski program) po nastavnom
planu i programu za gimnaziju, a koji je prekinut
nakon uspjeSno zavrSene minimalno jedne godine
obrazovanja po gimnazijskom programu.

(3) Upis polaznika u programe iz stava (1) obavlja se u
skladu s uvjetima za upis koji su utvrdeni nastavnim
planom i programom.

(4) Polazniku koji program iz stava (1) upisuje radi
nastavka obrazovanja struéno tijelo utvrdeno pravilima
ustanove, na osnovu prilozene dokumentacije, odlu-
kom utvrduje dio programa koji je polaznik veé
uspjesno svladao i dio programa koji je jos duzan
zavrsiti.

Clan 24.
(Programi prekvalifikacije)

(1) Programi prekvalifikacije provode se na osnovu
programa  donesenih  odnosno  odobrenih  za
obrazovanje odraslih, za polaznike sa steCenom
struénom spremom za jedno zanimanje, radi sticanja
struéne spreme istog obrazovnog nivoa za novo
zanimanje, te za polaznike sa stecenom srednjom
Skolom radi stecanja srednje struéne spreme.

(2) Programom prekvalifikacije u istoj struci utvrduju se
razlike struénih predmeta izmedu programa veé
steCenog zanimanja i stru¢nog programa za novo
zanimanje.
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(3) Programom prekvalifikacije iz jedne u drugu struku
odnosno programom prekvalifikacije za polaznike sa
steCenom srednjom Skolskom spremom radi sticanja
srednje stru¢ne spreme utvrduju se sve programske
razlike.

(4) Odluku o programu prekvalifikacije za svakog polaz-
nika donosi stru¢no tijelo utvrdeno pravilima ustanove.

Clan 25.
(Programi osposobljavanja i usavr§avanja
po javno vaZeéim programima od posebnog interesa za
Kanton)
(1) Programima osposobljavanja stice se teorijsko i
prakticno znanje potrebno za obavljanje manje
slezenih poslova .

(2) Programima usavrSavanja polaznici sa zavr§enom
srednjom Skolom dopunjuju i pro§iruju steceno stru¢no
znanje zbog zahtjeva trziSta rada i radi sticanja znanja
0 novim tehnikama i tehnologijama i njihovoj
primjeni.

(3) Na kraju programa osposobljavanja i usavr$avanja
provodi se zavr$na provjera pred komisijom koju
imenuje strucno tijelo utvrdeno pravilima ustanove.

(4) O provjeri iz stava 3. ovog ¢lana vodi se zapisnik.

Clan 26.
(Programi srednjeg obrazovanja)

(1) Programi srednjeg obrazovanja odraslih izvode se u
trajanju koji je utvrden Zakonom o obrazovanju
odraslih ~ ("Sluzbene novine Zenicko-dobojskog
kantona" broj: 5/14).

(2) Nastavni sat teorijske i prakti¢ne nastave u ustanovi
traje 45 minuta, a nastavni sat prakti¢ne nastave izvan
ustanove 60 minuta.

(3) Polaznik moze tokom dana imati najviSe 4 nastavna
sata teorijske nastave.

Clan 27.
(Broj sati nastavnog predmeta)

(1) Broj sati svakoga pojedinoga nastavnog predmeta
programa obrazovanja odraslih za sticanje srednje
Skolske spreme, srednje strucne spreme ili nize stru¢ne
spreme ne moze biti manji od 50% od broja nastavnih
sati propisanih nastavnim planom za redovno
obrazovanje, bez obzira na oblik izvodenja nastave.

(2) Broj sati svakog pojedinog nastavnog predmeta
programa prekvalifikacije ne moze biti manji od 50%
od broja nastavnih sati propisanih nastavnim planom
za redovno obrazovanje.

(3) Prakti¢na nastava izvodi se u fondu sati propisanim
nastavnim planom za redovno obrazovanje.

Clan 28.
(Upis u program obrazovanja odraslih)
(1) Upis u program obrazovanja odraslih obavlja se na
osnovu odluke koju donosi tijelo utvrdeno pravilima
ustanove.

(2) Odlukom iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se uvjeti i
nacin upisa polaznika, rokovi upisa i pocetka nastave.

(3) Ustanova je duzna oglasiti uvjete i naéin upisa
polaznika, rokove upisa i pocetka nastave.

(4) Prilikom wupisa u program obrazovanja odraslih
ustanova je duzna s polaznikom sklopiti ugovor kojim
se utvrduju prava i obaveze ustanove, oblik i trajanje
obrazovanja, nain zavrSavanja programa, te prava i
obaveze polaznika.

Clan 29.
(Broj polaznika u obrazovnoj grupi)
(1) U obrazovnoj grupi programa oshovnog obrazovanja
odraslih u redovnoj nastavi moze biti:

a) u javnim ustanovama obrazovanja odraslih
najmanje 8, a najvise 20 polaznika,

b) u privatnim ustanovma obrazovanja odraslih
najvise 20 polaznika.

(2) U osnovnom obrazovanju odraslih, obrazovna grupa
organizira se od polaznika istoga obrazovnog razdoblja
(/171 razred, IV/V razred, VI/VII razred, VIHI/IX
razred), a prema potrebi obrazovna grupa moze se
organizirati od polaznika iz dvaju obrazovnih
razdoblja.

(3) U obrazovnoj grupi programa srednjeg obrazovanja
moze biti najmanje 10, a najvise 24 polaznika.

(4) U srednjoskolskom obrazovanju odraslih obrazovna se
grupa organizira od polaznika istog razreda odnosno
istog nivoa, a izuzetno u obrazovnoj grupi mogu biti
polaznici programa nekoliko srodnih zanimanja istog
razreda, odnosno istog nivoa.

Clan 30.
(Postupak za provodenje ispita )
(1) Ispiti u programima obrazovanja odraslih izvode se u
ispitnim rokovima koje utvrduje ustanova.

(2) Ustanova je duzna oglasiti utvrdene ispitne rokove.

(3) Polaznik je duzan ispit prijaviti najmanje 15 dana prije
ispitnog roka, a ustanova je duzna polaznika informi-
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sati o rasporedu polaganja ispita najmanje 8 dana prije
polaganja ispita.

(4) Predmetni ispiti polazu se pred komisijom.

(5) U jednom ispitnom roku mogu se polagati ispiti iz
jednog razreda odnosno obrazovnog razdoblja (I/11/111
razred, IV/V razred, VI/VII razred, VII/IX razred).

(6) Polaznik ne moze pristupiti polaganju ispita iz viSeg
razreda odnosno obrazovnog razdoblja ako nije
uspjesno zavrsio prethodni razred odnosno obrazovno
razdoblje.

(7) Polaznik koji je tri puta neuspje$no polagao ispit iz
pojedinog predmeta upuduje se na polaganje ispita
pred komisijom koju imenuje stru¢no tijelo utvrdeno
pravilima ustanove.

(8) O ispitu iz stava 7. ovog ¢lana vodi se zapisnik.

(9) Maturu odnosno zavrsni ispit polaznici polazu u skladu
s odredbama propisa koji reguliraju djelatnost
obrazovanja.

DIO PETI - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.
(Pocetak primjene)

(1) Ovi Standardi i normativi se primjenjuju u potpunosti
prilikom izgradnje novih objekata, odnosno registra-
cije novih organizatora obrazovanja odraslih i odobra-
vanja novih programa obrazovanja.

(2) Za postojeCe organizatore obrazovanja odraslih
registrovane u skladu sa prethodno vaze¢im zakonskim
propisima dostizanje utvrdenih standarda i normativa
vrsi se postepeno i to:

a) Standardi u pogledu opreme i nastavnih sredstava
¢e se provesti u roku od 3 godine od dana
donosenja Standarda i normativa.

b) Prostorni standardi ¢e se provesti u roku od 5
godina od dana donoSenja Standarda i normtiva.

Clan 32.
(Nadzor)
Nadzor nad primjenom odredbi Standarda i normativa
vrsi inspekcija za obrazovanje.

Clan 33.
(Ravnopravnost spolova)
Gramatic¢ka terminologija koriStena u ovom pravilniku,
podrazumijeva ravnopravnost oba spola.

Clan 34.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na shagu danom davanja
saglasnosti Vlade Kantona, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenim
novinama Zenic¢ko-dobojskog kantona“.

Broj: 10-02-6106-1/15.
Datum: 22.12.2016. godine
Zenica

MINISTAR

Mensur Sinanovié. s.r.

Na ovaj Pravilnik saglasnost je dala Vlada Zeni¢ko-
dobojskog kantona, zaklju¢kom broj:02-38-874/16., od
14.01.2016. godine.



