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MINISTARSTVO GOSPODARSTVA

Na temelju ¢lanka 25. stavka 7. Zakona o trgo-
vini ("Narodne novine Hercegbosanske zupanije",
br. 13/00) ministar gospodarstva donosi

PRAVILNIK
o obliku i nac¢inu vodenja trgovac-
ke knjige

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se oblik, sadrZaj
1 nacin vodenja posebne evidencije koju je tr-
govac duzan voditi u trgovini na veliko 1 trgo-
vini na malo.

I- TRGOVINA NA MALO
1. Opée odredbe
Clanak 2.

Pravne i fizicke osobe registrirane za obavlja-
nje trgovine na malo te druge pravne i fizicke oso-
be koje prodaju svoje proizvode na malo (u dalj-
njem tekstu: trgovac) duzne su voditi Trgovacku
knjigu na malo (u daljnjem tekstu; “ Trgovacka
knjiga”) koja sadrzi podatke o nabavi, prodaji robe
i obavljenim trgovackim uslugama.

Iznimno, obveza iz stavka 1. ovog Clanka ne
odnosi se na fizicke osobe, koje se bave poljopriv-
rednom proizvodnjom kad svoje proizvode prodaju
na malo.

Clanak 3.

Trgovacku knjigu trgovac je duzan voditi po-
sebno za svaku prodavaonicu odnosno za svako
stalno prodajno mjesto izvan prodavaonice.

Za prodajni objekt koji ima vise odjela trgovac
je duzan voditi Trgovacku knjigu za svaki odjel
posebno.

Za prodaju robe izvan prodavaonica koja se
obavlja putem poste, putem automata, putem tele-
vizije i kataloga trgovac vodi Trgovacku knjigu u

prodavaonici koja je zaduZena za tu robu, odnosno
svom sjediStu.

Za izdvojeno prodajno mjesto izvan prodava-
onice (na klupama izvan trznice, u prostorijama
kupca posredstvom akvizitera, putem pokretnih
prodavaca i sl.), uz vodenje Trgovacke knjige u
prodavaonici odnosno sjedistu trgovea , na prodaj-
nom mjestu trgovac je duzan osigurati kopiju
primke - zaduzenja za tu robu.

Clanak 4.

Trgovacka knjiga mora biti uvezana. Svaka
stranica uvezane knjige mora biti oznacena rednim
brojem.

Prije pocetka knjizenja Trgovacka knjiga mora
biti ovjerena od trgovca i nadleznog tijela trziSne
inspekcije na ¢ijem podrucju posluje prodavaonica
odnosno na ¢ijem podru¢ju se nalazi prodajno
mjesto.

Ako Trgovacka knjiga nije ovjerena u skladu s
odredbama iz stavka 2. ovog ¢lanka smatra se da se
evidencija ne vodi.

Trgovacka knjiga vodi se za svaku poslovnu
godinu. Pod poslovnom godinom podrazumijeva se
kalendarska godina.

Clanak 5.

Trgovacka knjiga vodi se azurno, kronoloskim
redom nastanka dogadaja i po nacelima urednosti i
toc¢nosti.

Knjizenje u Trgovackoj knjizi obavlja se ru¢no
na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava
o nabavci 1 prodaji robe te drugih promjena (ulaz-
na kalkulacija na osnovu racuna, otpremnice, dos-
tavnice, na temelju vrpce registar blagajne, para-
gon bloka, zapisnika o promjeni cijena, manjkovi-
ma idr.).

Trgovacka knjiga i dokumentacija na temelju
koje je obavljeno knjizenje moraju se nalaziti u
prodavaonici odnosno na prodajnom mjestu za vri-
jeme radnog vremena, ako ovim Pravilnikom nije
odredeno drukdije.

Prije pocetka radnog vremena prodajnog ob-
jekta trgovac je duzan evidentirati u Trgovacku
knjigu sve poslovne promjene nastale prethodnog
radnog dana.

Clanak 6.

Evidencija o zaduZenju prodajnog mjesta i
izvrSenoj prodaji moze se voditi i automatski, pu-
tem racunala koje se nalazi u prodavaonici odnos-
no na prodajnom mjestu, bez posebne ovjere listo-
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va podataka od strane nadleznog tijela trziSne in-
spekcije.

Trgovac koji evidenciju obavlja na nacin iz
stavka 1. ovog Clanka duZan je najmanje jednom
tjedno izvrsiti izlistavanje podataka, ovjeriti i u uz
potpis odgovorne osobe kronoloski ih posloziti u
zaseban registar.

Tjedan iz prethodnog stavka utvrduje se u
skladu s poreznim propisima u smislu utvrdivanja
tjednog prometa i obrauna poreznih obveza.

Radi dostupnosti podataka, trgovac je na zah-
tjiev nadleznog inspektora u tijeku kontrole duzan
izlistati podatke koji se vode u racunalu i mimo
obveze utvrdene stavkom 2. ovoga ¢lanka.

2. Sadrzaj i nadin vodenja Trgovacke knjige
(Obrazac TKM)

Clanak 7.

Evidencija iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika vodi se
na obrascu TKM ¢iji je obvezan sadrzaj tiskan uz
ovaj Pravilnik.

Podaci u Trgovacku knjigu upisuju se na sljedeci
nadin:

- stupac 1: redni broj

- stupac 2: datum upisa dokumenta,

- stupac 3: naziv i broj dokumenta o ulazu-
zaduZenju, odnosno izlazu-razduzenju robe i o
drugim promjenama koje se odnose na ukup-
no zaduzenje odnosno razduzenje robe,

- stupac 4: prodajna vrijednosti nabavljene-
zaduZene robe bez ukalkuliranog poreza na
promet

- stupac 5: iznos ukupno ukalkuliranog poreza
na promet

- stupac 6: ukupna vrijednost ulaza-zaduzZenja
robe po prodajnoj cijeni. (zbroj iznosa iz stup-
ca4.istupca5.)

- stupac 7: iznos vrijednosti prodane robe za
svaki dan (na temelju iznosa dnevnog prometa
evidentiranog na kontrolnoj vrpci registar
blagajne ili zbroja pojedina¢no izdanih racuna
- paragon blokova).

U stupce 4, 5 i 6 analogno se upisuju i podaci o
iznosima za koje se povecava odnosno smanjuje vri-
jednost zaduzene robe na temelju promjene cijene
robe (neovisno o razlogu: promjene stope poreza,
marze ili dr.) ito na temelju zapisnika koji sadrzi:

a) naziv i sjediste trgovca

b) naziv i sjediSte prodajnog objekta

¢) redni broj i datum sastavljanja zapisnika

d) naziv robe, koli¢inu, staru i novu prodajnu ci-
jenu bez poreza i s porezom, ukupan iznos
prodajne vrijednosti robe i ukalkuliranog po-
reza koji se povec¢ava odnosno smanjuje

e) potpis odgovorne osobe i pecat trgovca.

Na temelju sastavljenog zapisnika za iznos koji

se povecava obavlja se knjizenje kao i pri ulazu (za-
duzenje robe), a za iznos koji se smanjuje obavlja se
storniranje putem "crvenog storna" - ispisivanje izno-
sa koji se uokviruju. Pri zbrajanju uokvireni iznosi se
oduzimaju od ukupnog zbroja.
U stupce 4, 5 i 6 analogno se upisuju i podaci o pov-
ratu robe, manjku, otpisu robe i dr. i to na temelju
vjerodostojnih dokumenata (povratnice, zapisnika o
inventurnim razlikama, odluke o otpisu i dr.).

U Trgovackoj knjizi zbrajaju se iznosi na svakoj
stranici 1 tako zbrojeni iznos prenosi na sljedec¢u
stranicu kao donos s prethodne stranice.

Trgovacka knjiga zakljucuje se za svaku poslov-
nu godinu, a krajnji saldo iskazanog stanja vrijednosti
robe prenosi se u idu¢u godinu.

Clanak. 8.

Evidencija iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika smatrat
¢e se urednim vodenjem Trgovacke knjige ukoliko
osigurava podatke i vodi se na nain propisan ¢lan-
kom 7. stavkom 2. do 7. ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Dokumentacija na temelju koje se obavlja knji-
zenje ulaza-zaduzenja u Trgovackoj knjizi (ulazna
kalkulacija, zaduZenje, =zapisnik o povecéanju-
smanjenju cijena, povratnica, zapisnik o otpisu, in-
ventura robe, zapisnik o inventurnim razlikama i sl.),
te autenti¢ni dokumenti na temelju kojih se evidentira
prodaja robe (kontrolna traka registar blagajne, reka-
pitulacija dnevnog prometa PC-kase po raCunima i
tarifnim brojevima, paragon blokovi i sl.) sastavni su
dio Trgovacke knjige.

Clanak 10.

Trgovac moze uz podatke propisane ovim Pravil-
nikom u Trgovacku knjigu unositi i druge podatke
radi pracenja svog poslovanja.

3. Ostale obveze u vodenju evidencije u malopro-
daji

Clanak 11.

Uz oznaku cijene robe izlozene prodaji ili prip-
remljene za prodaju u prodajnom objektu - prodaj-
nom mjestu mora se u vidu razlomka oznaciti redni
broj iz kolone 1. i godina Trgovacke knjige u koju je
upisana isprava o zaduzenju odnosno promjeni cijene
robe.

Clanak 12.
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Trgovacka knjiga i dokumentacija temeljem koje
je obavljeno knjizenje moraju se ¢uvati najmanje 3
godine, racunajué¢i od poslovne godine na koju se
odnose.

Clanak 13.

Trgovac koji je na temelju ovog Pravilnika du-
zan voditi Trgovacku knjigu duzan je kupcu izdati
racun za svaku pojedinaé¢nu prodaju.

II- TRGOVINA NA VELIKO

1. Sadrzaj i nacin vodenja Trgovacke knjige na
veliko
(Obrazac TKYV)

Clanak 14.

Trgovac na veliko odnosno proizvoda¢ koji na
prodajnom mjestu ne vodi kompletnu ra¢unovodstve-
nu evidenciju o nabavi-zaduzenju odnosno prodaji
robe duzan je na tom prodajnom mjestu voditi Trgo-
vacku knjigu na veliko.

Trgovacka knjiga vodi se azurno, kronoloskim
redom nastanka dogadaja i po nacelima urednosti i
to¢nosti.

Knjizenje u Trgovackoj knjizi na veliko obavlja
se na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih ispra-
va o nabavci —zaduzenju i prodaji robe te drugih
promjena (povrata robe, promjene cijena, razlike po
inventurama i dr.) koje ¢ine njen sastavni dio.

Trgovacka knjiga na veliko i dokumentacija na
temelju koje je obavljeno knjizenje moraju se nalaziti
na prodajnom mjestu za vrijeme radnog vremena.

Clanak 15.

Trgovac na veliko odnosno proizvoda¢ koji sa
svog veleprodajnog skladista, pored veleprodaje o-
bavlja i prodaju robe na malo, duzan je voditi zaseb-
nu evidenciju za takvu robu, tj. Trgovacku knjigu na
malo sukladno odredbama ovog Pravilnika uz istov-
remeno razduzenje veleprodaje.

Clanak 16.

Trgovacka knjiga na veliko vodi se ru¢no na ob-
rascu TKV ¢iji je obvezan sadrzaj tiskan uz ovaj Pra-
vilnik.

Podaci u Trgovacku knjigu na veliko upisuju se
na sljede¢i nacin:

- stupac 1: redni broj

- stupac 2: datum upisa dokumenta,

- stupac 3: naziv i broj dokumenta na temelju

kojeg se vrsi evidencija ,

- stupac 4: prodajna vrijednosti nabavljene-
zaduZene robe bez ukalkuliranog poreza na
promet

- stupac 5: vrijednosti prodane robe bez obra-
cunatog poreza na promet

- stupac 6: porez na promet (ako se prodaja vrsi
uz obracun poreza na promet)

- stupac 7: ukupna prodajna vrijednost robe
(zbroj stupaca 5.1 6.)

U stupce 4, 5 i 6 analogno se upisuju i podaci o
iznosima za koje se povecava odnosno smanjuje vri-
jednost zaduzene robe na temelju razduzenja po os-
novu prodaje na malo, povrata robe, promjena cijene
robe, razlika po inventuri i dr.

Clanak 17.

Trgovacka knjiga na veliko mora biti uvezana.
Svaka stranica uvezane knjige je oznacena rednim
brojem.

Trgovacka knjiga na veliko mora biti ovjerena
pecatom trgovcea i potpisom odgovorne osobe.

Podaci uneseni u Trgovacku knjigu na veliko u
potpunosti moraju biti uskladeni s racunovodstve-
nom evidencijom koju trgovac vodi u svom sjedis-
tu.

Clanak 18.

Evidencija o nabavi i izvrSenoj prodaji mozZe se
voditi 1 automatski, putem racunala koje se nalazi na
prodajnom mjestu ukoliko takva evidencija osigurava
podatke propisane ¢lankom 16. stavkom 2. i 3. ovog
Pravilnika.

Trgovac koji evidenciju obavlja na nacin iz stav-
ka 1. ovog clanka duzan je najmanje jednom tjedno
izvisiti  izlistavanje podataka, ovjeriti i u uz potpis
odgovorne osobe kronoloski ih posloziti u zaseban
registar.

Radi dostupnosti podataka, trgovac je na zahtjev
nadleznog inspektora u tijeku kontrole duzan izlistati
podatke koji se vode u racunalu i mimo obveze utvr-
dene stavkom 2. ovog ¢lanka.

III- PRIJELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE

Clanak 19.

Evidencije propisane ovim Pravilnikom a koje se
odnose na Trgovacku knjigu na malo mogu se nasta-
viti voditi na postoje¢im obrascima TKM ukoliko su
u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Trgovac na veliko odnosno proizvoda¢ koji je
sukladno odredbama ovog Pravilnika duzan voditi
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Trgovacku knjigu na veliko duzan je uskladiti svoju
evidenciju s odredbama ovog Pravilnika najkasnije

Naziv i sjediSte pravne-fizicke osobe

Naziv, broj i sjediSte prodavaonice-prodajnog mjesta

TRGOVACKA KNJIGA NA MALO ZA

Obrazac TKM

GODINU

Nabava robe Prodaja robe
Red. Datum Prodajna Iznos pore- | Prodajna vri-
broj knjizenja Opis knjiZzenja | | vrijednost Za na pro- jednost sa Vrijednost
bez poreza met porezom na prodane ro-
na promet promet be
(4+5)
1 2 3 4 5 6 7
Odgovorna osoba
Obrazac TKV
Naziv i sjediSte pravne
Naziv, broj i sjediste prodajnog mjesta
TRGOVACKA KNJIGA NA VELIKO ZA GODINU

Nabava robe

Prodaja robe

Veleprodajna Prodajna Iznos zara- | Prodajna vri-
Red. Datum Opis knjizenja vrijednost ro- vrijednost cunatog jednost sa
broj knjizenja be bez poreza | porezana | porezom na
(bez poreza) na promet promet promet
(5+6)
1 2 3 4 5 6 7

do 01. lipnja 2001. godine. Kao pocetno stanje u ob-
razac TKV unose se podaci po periodi¢nom obracunu
sa stanjem 30.svibnja 2001. godine.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od
dana objave u "Narodnim novinama Hercegbosan-
ske zZupanije".

Odgovorna osoba

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegbosanska Zupanija
Ministarstvo gospodarstva
Broj: 05-30-51/01

Livno, 29. travnja 2001. god.

Ministar



